MANUAL DO

ALUNO




SENHORES ALUNOS, PAIS E RESPONSAVEIS.

A Escola Técnica Estadual de Guaianazes (Etec de Guaianazes), pertencente ao Centro Estadual de Educacéo
Tecnolodgica Paula Souza (CEETEPS) esta submetida a um Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do
CEETEPS (RC) e baseando-se nisso, o presente manual foi elaborado com a finalidade de estabelecer informagdes
relativas as normas e procedimentos administrativos e pedagdgicos e que lhes permitam conhecer a estrutura

organizacional da ETEC Guaianazes e, consequentemente, facilitar a participagdo ativa do corpo discente nas atividades

escolares.

Trata-se de um documento orientador e normativo em que os alunos encontrardo informagdes ndo somente
sobre seus deveres escolares, mas também sobre seus direitos, coerentes com a filosofia de democratizacdo do ensino

que seguimos atualmente. Solicitamos uma minuciosa leitura deste manual e, em caso de dulvidas estaremos a

disposicdo para elucida-las, pois assim lhe permitird compreender os objetivos da escola e o seu funcionamento.
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CARACTERIZACAO DA UNIDADE DE ENSINO

ESCOLA TECNICA ESTADUAL DE GUAIANAZES

Endereco: Rua Feliciano de Mendonga, 290 — Jd. Soares — S&o Paulo.
Cep: 08460-365- Fone: (11) 2551-9484 | (11) 2552-4773

E-mail: e118.egz@etec.sp.qov.br

ETEC DE GUAIANAZES - EXTENSAO CEU LAJEADO
Rua Manoel da Mota Coutinho, 293 — Lajeado — S&o Paulo.

Coordenador Responséavel: Isabel Cristina

ETEC DE GUAIANAZES - EXTENSAO CEU JAMBEIRO
Av. Flores do Jambeiro, S/N° — Guaianazes — Sao Paulo.

Coordenador Responsavel: José Luiz
ETEC DE GUAIANAZES — ESCOLA ESTADUAL DOM PEDRO |
R. Américo Gomes da Costa, 59 - Vila Americana, Sdo Paulo - SP, 08010-120
Coordenador Responséavel:
» REDES SOCIAIS DA ETEC DE GUAIANAZES
'i www.facebook.com/etecguaianazes ‘@' @etecdeguaianazes

» SITE

Q www.etecdeguaianazes.com.br

MISSAO VISAO
Contribuir com 0 aumento da empregabilidade e Tornar-se uma referéncia técnica e tecnologica
melhoria da qualidade de vida dos moradores de na educacdo basica e profissionalizante no
Guaianazes e regiao, através do extremo leste de S&o Paulo.

desenvolvimento das competéncias e pela

pratica da educacdo profissional.
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http://www.etecdeguaianazes.com.br/missao.html

CURSOS OFERECIDOS

ETEC DE GUAIANAZES

M-TEC habilitagdo técnica em : .
. . Regiane Astigarraga
Manha Desenvolvimento de Sistemas
M-TEC habilitacdo técnica Nutricédo e Débora Aparecida Rocha Brito
Dietética Regiane Astigarraga
Administragdo Tiago Ferreira
Tarde Nutricdo e Dietética Débora Aparecida Rocha Brito
Desenvolvimento de Sistemas Roséangela Freire
Edificagdes Ademir de Jesus Moreira
Administracéo Tiago Ferreira
Noite Eletronica Fabiano Galvao
Eletrotécnica Fabiano Galvao
Nutri¢do e Dietética Débora Aparecida Rocha Brito

ETEC DE GUAIANAZES - CEU LAJEADO- Coordenagdo ISABEL CRISTINA

Periodo Curso Coordenador
Recursos Humanos Leticia Souza Franca
Noite — . .
Administracédo Tiago Ferreira

ETEC DE GUAIANAZES - CEU JAMBEIRO- Coordenagdo JOSE LUIZ C. DE SOUZA

Periodo Curso Coordenador
Servigos Juridicos Gean Fernandes
Noite : — -
Logistica Denise Dias Martins

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP

Fone: (11) 2551-9484
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ETEC DE GUAIANAZES — Dom Pedro |

Periodo Curso Coordenador
Manha Administragéo Eduardo Franca da Silva
Tarde Logistica Eduardo Franca da Silva
HORARIO DE AULAS
M-TEC - NUTRICAO
Aula Inicio Término
12 Aula 7h 7h50
22 Aula 7h50 8h40
32 Aula 8h40 9h30 .
INTERVALO | 9h30 9h50 ENSINO TECNICO
42 Aula 9h50 10h40
52 Aula 10h40 11h30
62 Aula 11h30 12h20 TARDE
Aula Inicio Término
M-TEC - DS 1° Bloco 13h20 | 15h25
Aula Inicio Término INTERVALO | 15h25 15h40
12 Aula 7h 7h50 2° Bloco 15h40 17h45
22 Aula 7h50 8h40
32 Aula 8h40 9h30 NOITE
INTERVALO | 9h30 9h50 Aula inicio | Tarming
4 Aula 9h50 | 10h40 . Icl !
52 Aula 10h40 11h30 1° Bloco il 2055
& Aula 1130 1220 INTERVALO | 20h55 21h10
2° Bloco 21h10 23h

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP
Fone: (11) 2551-9484

Site: www.etecdeguaianazes.com.br



DA MATRICULA - (RC - Titulo IV — Capitulo 1V)

Artigo 54 - A matricula inicial do aluno sera efetuada mediante requerimento do pai ou responsavel ou

do préprio candidato, a partir dos 16 anos de idade.

8§ 1° - Constara do requerimento a concordancia expressa a este Regimento Comum e as outras normas

em vigor na Etec.
§ 2° - No ato da matricula, o candidato devera apresentar os documentos exigidos pela escola.

8§ 3° - A matricula nas séries ou modulos iniciais sera confirmada no prazo de cinco dias letivos, a contar
do inicio da série/modulo, ficando sujeita a cancelamento no caso da falta consecutiva do aluno durante

o referido periodo, sem justificativa.

§ 4° - Sera autorizada a matricula inicial durante os trinta dias consecutivos a partir do inicio das aulas,

para preenchimento das vagas remanescentes.

Artigo 55 - Sdo condi¢des para matricula a partir do segundo mddulo na Educacao Profissional Técnica
de Nivel Médio:

. ter sido classificado por promocéo ou retencdo na prépria escola, ou

I1. ter sido classificado por transferéncia, ou

I1. ter sido classificado de acordo com o contido no artigo 48, seus paragrafos e incisos, ou
IV. ter sido reclassificado, de acordo com o contido no artigo 49.

Artigo 56 - Sdo condicGes para matricula no Ensino Médio:

I - Na primeira série: ter concluido o Ensino Fundamental;

Il - A partir da segunda série: por classificacdo ou reclassificacao.

Artigo 57 - As matriculas iniciais e as renovagfes, em continuidade, serdo efetuadas em época prevista

no calendario escolar.
§ 1° - Ndo havera matricula condicional.

§ 2° - Perdera a vaga, em qualquer série ou médulo em que estiver matriculado, o aluno que se ausentar

da escola por 5 dias consecutivos, sem justificativa, independente da época em que ocorrer.

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP
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- O INICIO DAS AULAS SERA NO DIA 07/02/2024.

As aulas serdo de forma presencial conforme os horarios descritos acima. Salientamos que caso o aluno
tenha 5 dias consecutivos de faltas sem justificativa por escrito ou e-mail nos primeiros 30 dias de

aula; sua matricula é cancelada conforme regimento comum das etecs.

- Todos os alunos da Etec de Guaianazes possuem um e-mail institucional que foi criado
automaticamente no dia da matricula. Para saber este e-mail o aluno deve acessar o0 sistema NSA
(https://nsa.cps.sp.gov.br/) e acompanhar o tutorial no fim dessa instrucéo para criar a senha de acesso ao
NSA.

- Caso ndo possua a senha de acesso ao e-mail ou ndo recebeu em seu e-mail a mesma podera ser

solicitada através do link: https://sysmail.cps.sp.qov.br/web/reset-email-password/request-reset-

password. Informamos que devido a alta demanda de solicitagdo, o retorno para redefinicdo de senha tem
demorado até 12 horas;
- E importante verificar se seus dados no NSA estdo corretos pois o link para redefinicdo de senha sera

enviado para o e-mail cadastrado em nosso sistema;

Como solicitar pelo NSA:

TUTORIAL PARA GERAR SENHA NO NSA
12 PASSO

Acessar o site: https://nsa.cps.sp.gov.br/

Entrar como: | ALUNO v | Cdodigo da Etec: | |
RM: | |
Senha do NSA: | |
F |
N&o sou um robd —

Clicar em:
— Solicitar nova senha TR
Solicitar nova senha Baixe os aplicativos para Smartphone

, &
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22 PASSO

SOLICITAR NOVA SENHA ]

1
Enviar como: | ALUNO v _ 1- Escolha a opgdo: ALUNO
Chiates| | H- 2- Digite: 118
CPF do aluno: ‘ _ 3- Digite o CPF do aluno

4- Clique em N3o
sou um robd, e

espere aparecer o - N&o sou um robd

sinal de conferéncia Privacid

m — S tve

Sistema NSA - © 2008 - 2021 - Todos os direitos reservados

verde.

32 PASSO

Aparecera uma mensagem de que a senha foi enviada para o seu e-mail pessoal, que vocé cadastrou na época
da inscrigdo.

P — - uplE)
@ NSA - Online X +
& C & nsacps.sp.gov.br/aviso.aspx O -
0
AVISO |

Senha enviada para___E-mail cadastrado na inscricao

N

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP
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42 PASSO

Verifique na caixa de entrada, caso ndo tenha recebido verifique na lixeira
ou spam do seu e-mail pessoal.

Redefinicao de senha Caixa de entrada x =
Sistema NSA <nsa@cps sp gov.bre 11:47 (hé S minutos) Yr 4=
para ~

Clique no link abaixo para redefinir a senha do RM 19001

DHRS:/N50.CR5.30.00%.bINIOCAS0NNA.ASRX 2user=1ES £ 29: 4. 274240ECCCCH02CAI451 FDIECEDIINZE5167
02E64C4ASDDEEDDIGDO215ADF DIVAGACEA4RES9F 9CIACIBT 188023 2360D5DFF243CO0DBIABCOESACAESGDAG6992EB251F7

Este e-mail ¢ automitico, nko sers respondido.

As informasdes contidas nesta mensagem o
destinatine autorizado a recebe-la. favor retorn.

s i nexos . *50 (3) acima indicado (3) « podem conter informacdes confidencials. Se voce nko for o
ia 20 remecante o depois spapiin ClIGUE NO liNk ¥ proioido por el quaiquer 1o ou druigacho das informacser

&

52 PASSO

A " A "

1- Guarde o nimero que aparecer - Seu RM:[ 1111 |<< Anote seu RM

e - —— - E‘M
®a NSA - Online: Troca de senha x e

Cc 8 nsa.cps.sp.gov.br/trocasenha.aspx?user=B3377C79D01A7C48B84D... ¥r . :

TROCA DE SENHA

A senha deve letras i 1 inG 1 ¥ Os e caracteres especiais

Nova senha: :
| ]_ 2- Crie uma senha.
Repita a nova senha: [ ]

E necessério criar uma senha
forte, com letras maidsculas,

minusculas, nimeros e
3- Clique em salvar caracteres especiais.

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP
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62 PASSO
——— - — =)
W NSA - Onlfine X AT B e
€ > C & nsacpsspgovbr/aviso.aspx o 1 .
AVISO

Senha alterada com sucesso, faga o login com a senha nova!

Cligue em OK — 2%

f.---- ----
‘\
|
|

72 PASSO

N\ —

1- Escolha a opcdo: ALUNO

ONLINE

Entrar como: | ALUNO
3- Digite seu RM, o mesmo

nimero que foi pedido para “
guardar no passo 5. senha do NSA: I _ 4- Digite a senha

que vocé criou.

M. 5-Clique em N3o
sou um robd, e
espere aparecer o
sinal de conferéncia
verde.

E \ N&o sou um robd e

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

6- Clique em Entrar

10
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82 PASSO
B
B NSA-Online 1- Escolha a opgdo: ALUNO
&« C @ nsacpssp.govbr C I ¢ 0 :

15

3- Digite seu RM, 0 mesmo
ntmero que foi pedido para
guardar no passo 6. Senha GO NSA: v

1 e, RS ]

™
5- Clique em Nado N&o sou um robd

sou um robo, e

e_Spere apa rECEAI' 0‘ Esqueci minha senha (gerar nova senha) m
sinal de conferéncia |

verde. . F v J

.

2- Digite: 118

atrar como: ;’&LUNO v | Codigo da Etec: [198
e | Bbeas]

RM: | 19001 |

4- Digite a senha que vocé

criou.

6- Clique em Entrar

- Caso tenha problemas no acesso o aluno ou responsavel deve enviar um e-mail para a Secretaria

Académica no link: e118.egz@etec.sp.gov.br . Informamos que é necessario detalhar as informacGes de

usuario (nome completo, turma, curso, periodo, dados a serem alterados), para facilitar as correcées.

- Para acesso ao e-mail institucional, o aluno pode entrar através do https://www.office.com/, e fazer o

login;
Salientamos que a equipe gestora e a equipe pedagdgica estardo disponiveis através do NSA, e-mail

junto aos representantes de sala, para darmos apoio e juntos chegarmos a melhor solugéo.

*BILHETE UNICO: O envio dos dados dos alunos sera a partir do dia 07/02/2024. Pela alta demanda
de dados a serem cadastrados pode ser que ocorra alguma demora no cadastro. Lembrando que a Etec
apenas envia os dados de matricula do aluno, sendo de responsabilidade do aluno criar seu cadastro no
site: estudante.sptrans.com.br (caso ainda ndo possua) e pagar o boleto. Caso ndo possua bilhete apos
pagar a taxa o cartdo sera enviado para a etec em até 30 dias Uteis; caso possua sera revalidado o cartéo
conforme instrucBes do site da SPTrans. Duvidas sobre bilhete ligar para o 156 da Prefeitura de Séo

Paulo.

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP
Fone: (11) 2551-9484 Site: www.etecdeguaianazes.com.br


mailto:egz.secretaria@etec.sp.gov.br
https://www.office.com/

12

*BILHETE INTERMUNICIPAL: Deve-se entrar em contato pelo e-mail e118.egz@etec.sp.gov.br

com nome completo, turma, curso, periodo e solicitar o cadastro pela secretaria. Prazo de até 48 horas

apos o pedido.

DA CLASSIFICACAO - (RC - Titulo IV — Capitulo I1)

Artigo 48 — A classificacdo dar-se-&4 para qualquer das séries ou modulos, exceto para os iniciais,

devendo ocorrer quando:

I - Promovido na série ou mddulo anterior, na prépria escola;
Il — Retido na série ou médulo anterior, na propria escola;

111 - recebido por transferéncia;

IV — Retornar ao curso apos interrupgdo dos estudos;

V - Requerer matricula, a partir do segundo mddulo ou série, para fins de ingresso na Etec, ocupando

vagas remanescentes;

VI - Estiver impedido, por caso fortuito, forca maior ou outro motivo determinante, de comprovar

escolaridade anterior.
DA RECLASSIFICA(;AO - (RC - Titulo IV — Capitulo 111)

Artigo 49 - A reclassificacdo do aluno podera ocorrer por:
| - Proposta de professor ou professores do aluno, com base em resultados de avaliacdo diagndstica ou;

Il - Por solicitag&o do préprio aluno ou de seu responsavel, se menor, mediante requerimento dirigido ao
Diretor de Escola Técnica, até cinco dias Uteis, contados a partir da publicagdo do resultado do Conselho

de Classe.
Artigo 50 — No modulo ou série finais de curso, ndo cabera solicitacdo de reclassificacéo.

§ 1° O aluno ou seu responsavel, se menor, retido no modulo ou série finais de curso podera requerer

nova avaliacdo do seu desempenho escolar;

§ 2° O pedido sera objeto de analise e deliberacdo do Conselho de Classe;

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP
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§ 3° O processo de avaliacdo deverd estar concluido em até dez dias letivos, contados a partir do

requerimento do aluno.

Artigo 51 — O processo de reclassificacdo devera estar concluido em até dez dias letivos, contados a

partir do requerimento do aluno.

Como solicitar Reclassificacdo pelo Nsa.

« C 0 8 nsacpsspgovinfalunos/immenuaspx - :
i R SecetzriaEscolarD.. @ GDAE (@) = EMTU-Parceiros, @ SPTrans  JQ Secretanis Excolar Do @8 NSA-Crine @9 wwwetecdegusian., @9 Vestbulinno e @8 Solicitar redefinicio.. @ Sistema PUbiico 57 - Cutros favoritos [ Lista de litura

SAIR

TERMK DE USO: cloue aoul

Para acessar seu e mail mstiucional e outros beneficios:

Habiltagio:
TECHICO EM ELETRONICA

Sistema NSA - © 2008 - 2022 - Todos o4 direitos reservarios

@R Email - Vestibuinho | Etec de G X | g Microsaft Teams X ma NSA - Online - Alunc x  + v - o ke
< € ) & nsacpsspgovby I \ i -
i Apps B Email- ey wr.  J§ Secetsia EscolarD.. @ GDAE D) = EMTU - Pawciros, @ SPTans JQ Secwetars EseolarD.. @M MSA-Oniine @) wwwetecdeguain. @) Vestibulinhs Btec i Salicitar redefinic @ Sictema Fubiico 3 » Cutios favaritos [ Lista de leitura

GOVERNODOESTADO

INECIO DOWNLOADS DIARIO BOLETIM PROFESSORES SUGESTOES OU RECLAMACOES CADASTRO DECLARACOES REMATRICULA  PESQUISA

DOWNLOADS
Reamante Comam das Elscs
Mome da Pasts ou Argulvo Tipo Tamanhs Modficado sm
Past ez
Pasl,
Pasla
- = 1iz2me e
finear para abirin arguive g - Feme e
|Res322i0 7 020
FORMULARIO DE RECLASSIFICAGAD PARA ALUNO RETIDO o 1.35K8 30872020
|Bes56.27a 2 " -
FORMUILARIC DE RECONSIDERAGAD PARA ALTERAR MENGAD il Suss ke samanz
B Estugos Pasta 12020
Fast 13002019
Fasla w0
[MansBatnantiazic ) 23190%8 wnsae
wigeos Pasl; TSR0

n O Digite aqui para pesquisar
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DA RECONSIDERACAO
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E a troca ou alteragdo da mencéo atribuida, para os alunos do qualquer modulo, que nio concordarem

com a sua mencao do resultado final.

Como solicitar Reconsideracao pelo Nsa.

€ C Y @ nsacpsspgovbrfalunosim Laspx
H s, J SecetiabscolarC.. @ GDAE (@) = EMTU-Pa @ SPTns R Secretara Escolar O

= N S @ Vestb En [ it (5] Pt
A
Feia%ouza GOVERNO DOESTADO

TERMK DE USC: cloue aoul

Para acessar seu e mail mstiucional e outros beneficios:

NOTICIAS

Assunt
COEyATER S

Mensagens para o aluno

Habiltagio:
TECHICO EM ELETRONICA

hitpsi//nsa cpssp.govbr/alunas/irmr

e asp
n O Digite aqui para pesquisar

£ - Vestiulnho | Etec e G

< C Y & nsacpsspgovbn

fy Sece

INCIO  DOWNLOADS DIARIO BOLFTIM  PROFESSORES

Sistema NSA - © 2008 - 2022 - Todos o4 direitos reservarios

=
SAOPAULO

B %ouza GOVERNODOESTADO

SUGESTOES OU RECLAMACOES  CADASTRO  DECLARACGES REMATRICULA  PESQUISA

Kentificagio do Aluno DOWNLOADS
Reciments Comum das Etacs
5
om0 a Pasta ou Aruiive Tipo Tamanho
Pas
Pas
Pasla
8 abor arqueva 2ip = 11208
e s ST VO TP v 326 ME 2842021
7 7135
LARIC DE RECLASSIFICAGAD PARAALUND RETIDO 4 135KE 3082020
Hatiltsgao: PEEET
Tecuico EELETASNGA v || | B[ FoRMULARIC DE RECONSIDERAGAG PARA ALTERAR MENGAQ e 5095 ke a3uzez
i Ao Fasla 020
Fasl 13082018
Pasla w2018
=% 231,908 s
Pt wims1a

n D) EiE T R

B & e

[ Lista de keitura
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DA TRANSFERENCIA - (RC - Titulo IV — Capitulo VI)

Artigo 61 - As transferéncias serdo expedidas, quando solicitadas pelo aluno ou, se menor de idade, por

seu responsavel.

Artigo 62 — As transferéncias serdo recebidas a qualquer época, obedecida a legislacdo em geral e a

especifica de cada curso, desde que atendidas as seguintes condicdes:
| — Existéncia de vaga.
Il — Analise do histérico escolar.

Il — avaliacdo das competéncias desenvolvidas, com parecer favoravel da comissdo de professores

designada pela direcéo.

(O aluno/ou responsavel deve comparecer a Secretaria Académica para preenchimento da solicitacdo de
transferéncia; hipGtese em alguma serdo aceitas solicitacdo de transferéncia por e-mail. E
TRANSFERENCIAS DE PERIODOS: O aluno deve procurar a secretaria académica.)

DO CONTROLE DE FREQUENCIA - (RC - Titulo IV — Capitulo VI1I)

Artigo 74 - Para fins de promocdo ou retencdo, a frequéncia tera apuracdo independente do rendimento.

Artigo 75 - Seré exigida a frequéncia minima de 75% do total de horas de efetivo trabalho escolar,

considerando o conjunto dos componentes curriculares.

Como acessar a frequéncia via NSA.

AULAS E FALTAS

Madulo/Série: (ZMODULO 2 Visusizar oritco compinte &

BT veita, ~
n O Digite aqui para pesquisar
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DA AVALIAQAO DO ENSINO E DA APRENDIZAGEM - (RC - Titulo IV — Capitulo
VII)

Artigo 66 - A avaliacdo no processo de ensino e aprendizagem tem por objetivos:

| - Diagnosticar competéncias prévias e adquiridas, as dificuldades e o rendimento dos alunos;

I - Orientar o aluno para superar as suas dificuldades de aprendizagem;

I11 - subsidiar a reorganizacao do trabalho docente;

IV - Subsidiar as decisdes do Conselho de Classe para promocdo, retencdo ou reclassificacdo de alunos.

Artigo 67 - A verificacdo do aproveitamento escolar do aluno compreendera a avaliagdo do rendimento

e a apuracdo da frequéncia, observadas as diretrizes estabelecidas pela legislacao.

Artigo 69 - As sinteses de avaliacdo do rendimento do aluno, parciais e finais, elaboradas pelo professor,

serdo expressas em mencdes correspondentes a conceitos, com as seguintes definicdes operacionais:

Mencéo Conceito Defini¢do Operacional

) O aluno obteve excelente desempenho no desenvolvimento das
MB Muito Bom . _ ]
competéncias do componente curricular no periodo.

5 O aluno obteve bom desempenho no desenvolvimento das
B om
competéncias do componente curricular no periodo.

R meal O aluno obteve desempenho regular no desenvolvimento das
egular o . .
competéncias do componente curricular no periodo.

_ . |O aluno obteve desempenho insatisfatorio no desenvolvimento das
I Insatisfatorio o _ ]
competéncias do componente curricular no periodo.

8 1° - As sinteses parciais, no decorrer do ano/semestre letivo, virdo acompanhadas de diagnostico das
dificuldades detectadas, quando houver, indicando ao aluno o0s meios para recuperagdo de sua

aprendizagem.

§ 2° - As sinteses finais de avaliacdo, elaboradas pelo professor apds concluido cada médulo ou série,
expressardo o desempenho global do aluno no componente curricular, com a finalidade de subsidiar a

decisdo sobre promocao ou retengdo pelo Conselho de Classe.
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Artigo 70 - Os resultados da verificacdo do rendimento do aluno serdo sistematicamente registrados,

analisados com o aluno e sintetizados pelo professor numa Unica mencéo.

Paragrafo Unico - O calendario escolar prevera os prazos para comunicagdo das sinteses de avaliacdo aos

alunos e, se menores, a Seus responsaveis.

Artigo 71 - Ao aluno de rendimento insatisfatério durante o semestre/ano letivo, serdo oferecidos

estudos de recuperacao.

§ 1° - Os estudos de recuperagdo constituir-se-d0 de diagnostico e reorientagcdo da aprendizagem

individualizada, com recursos e metodologias diferenciados.

§ 2° - Os resultados obtidos pelo aluno nos estudos de recuperacdo integrardo as sinteses de

aproveitamento do periodo letivo.

Como verificar frequéncia pelo Nsa.
DA PROMOCAO E RETENCAO - (RC - Titulo IV — Capitulo 1X)

Artigo 76 - Sera considerado promovido no médulo ou série o aluno que tenha obtido rendimento
suficiente, expresso pelas mencdes “MB”, “B” ou “R”, nos componentes e frequéncia minima

estabelecida no artigo anterior, apos decisdo do Conselho de Classe.

Artigo 78 - O aluno com rendimento insatisfatorio em até trés componentes curriculares, exceto na série
ou mddulo final, a critério do Conselho de Classe, podera ser classificado na série/modulo subsequente

em regime de progressdo parcial, desde que preservada a sequéncia do curriculo, devendo submeter-se,
Nessa série/modulo, a programa especial de estudos.

8 1° - A retencdo em componentes curriculares cursados em regime de progressao parcial ndo determina

a retencdo na série ou modulo regulares.

8 2° - O aluno poderd acumular até trés componentes curriculares cursados em regimes de progressdo

parcial, ainda que de séries ou médulos diferentes.

8 3° - Os alunos em regime de progressdo parcial, respeitados os limites previstos nos paragrafos

anteriores, poderdo prosseguir estudos nas séries ou médulos subsequentes.

Artigo 79 - Sera considerado retido na série ou médulo, quanto a frequéncia, o aluno com assiduidade

inferior a 75% no conjunto dos componentes curriculares.
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Artigo 80 - Sera considerado retido na série ou modulo, apds decisdo do Conselho de Classe, quanto ao

rendimento, o aluno que tenha obtido a mencao I:
I - Em mais de trés componentes curriculares; ou

Il - Em até trés componentes curriculares e ndo tenha sido considerado apto pelo Conselho de Classe a

prosseguir estudos na série ou médulo subsequente; ou

Il - na série/modulo final em quaisquer componentes curriculares, incluidos os de série (s) ou médulo

(s) anterior (es), cursados em regime de progressdo parcial.

§ 1° - Obedecida a legislacdo vigente, os estudantes retidos ou seus representantes legais poderdo

solicitar a direcdo da escola, reconsideracdo da decisdo, que sera apreciada nos termos deste Regimento.

§ 2° - O pedido de reconsideragdo de que trata o caput devera ser protocolado na escola em até 5 dias

Uteis da divulgacgdo dos resultados.

§ 3° - A dire¢do da escola tera o prazo de 10 dias letivos, a partir da data do pedido, para informar sua
deciséo.

Artigo 81 — O aluno retido nos médulos ou séries finais em até trés componentes curriculares incluidos
0s da (s) série (s) ou modulo (s) anterior (es) cursado (s) em regime de progressdo parcial podera cursa-

los por meio de programa especial de estudos quando ocorrer:

| — Extin¢do do curso na unidade escolar;

I1 — Inexisténcia do moédulo ou série no periodo letivo subsequente;
111 — alteracé@o da organizacéo curricular do curso.

Paragrafo unico - Por proposta de professor (es), com base em resultados de avaliacdo, submetida a
apreciacdo do Conselho de Classe, a qualquer momento do periodo letivo, o aluno do Gltimo mddulo ou

série poderé ser considerado promovido quando a retencdo for em até 3 componentes curriculares.

DA PROGRESSAO PARCIAL
E a possibilidade do aluno que nio obteve promocdo em até trés componentes curriculares, ser
classificado em modulo subsequente. Neste caso, devera cursar concomitantemente ou ndo, 0S

componentes em que ndo obteve éxito. O aluno retido por frequéncia néo faz jus a Progressdo Parcial.
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A escola elaboraré programa especial de estudo sob a supervisdo de professor designado para tal
fim, com a possibilidade de avan¢o mediante verificacdo do aprendizado, independentemente de prazo

de duracéo.

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DA AVALIACAO, DO

RECONHECIMENTO E DA CERTIFICA(}AO DE COMPETENCIAS - (RC -
Titulo 111 — Capitulo I11)

Artigo 43 - Observadas as normas do sistema de ensino, as Etecs poder&o avaliar, reconhecer e certificar
competéncias adquiridas pelo interessado em:

I - Componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, na

préopria escola ou em outras escolas;
Il - Em estudos realizados fora do sistema formal de ensino;

111 - no trabalho ou na experiéncia extraescolar.

COMO SOLICITAR APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (ELIMINACAO DE

MATER IAS)?
Aproveitamento de Estudos é a dispensa de atividade académica cursada nesta instituicdo ou em outra

Instituicdo (Ensino Técnico ou Superior) do pais, desde que considerada, pela comissao responsavel,
equivalente a ministrada no curso em questao.

Para solicitar, deve entrar no NSA; vocé devera preencher o formulério existente na aba
DIARIO > APROVEITAMENTO DE ESTUDOS e entregar na secretaria junto com os

documentos comprobatdrios de estudo. Os alunos das extensdes CEU Jambeiro e Lajeado podem
entregar a documentacdo diretamente para os coordenadores de curso ficando sob a responsabilidade dos
mesmos repassar o0 pedido a secretaria.

Na aba "download" existe um tutorial em pdf e um video explicativo.

O formulario de AE devera ser preenchido através do NSA e devera ser entregue na secretaria
juntamente com os documentos que comprovem que o0 aluno cursou ou trabalhou com o mesmo
componente.

O formulério devera ser preenchido corretamente, em caso de rasura ou ndo preenchimento correto de

alguma parte descrita no formulario, 0 documento ndo sera aceito pela secretaria.

1. PARA OS ALUNOS QUE REALIZARAM OUTROS CURSOS EM OUTRA
ETEC:
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a. Deverd ser anexado ao documento de requerimento de AE a base tecnoldgica do componente do curso
anterior e do atual no qual esta sendo feito o pedido. As bases tecnoldgicas podem ser encontradas na
aba downloads do NSA na pasta Plano de Curso.

b. Devera ser anexado o historico e o diploma de concluséo;

2. OS ALUNOS RETIDOS NO MODULO:
a. Os alunos retidos no médulo deverao solicitar aproveitamento de estudos impreterivelmente através do

NSA dos componentes que ocorreram a promogao no semestre anterior e cursar os componentes no qual
ocorreu a retencéo.

3. CURSOU O COMPONENTE NA ETEC DE GUAIANAZES:

a. Devera ser anexado ao documento de requerimento de AE a base tecnolégica do curso anterior e do
atual no qual esta sendo feito o pedido. As bases tecnoldgicas podem ser encontradas na aba downloads
do NSA na pasta Plano de Curso.

b. Devera ser anexado o historico e o diploma de conclusdo ou para os alunos que concluiram no

semestre anterior podera trazer a impressdo do boletim disponivel no site do NSA.

4. CURSOU O COMPONENTE EM OUTRA INSTITUICAO FORA DA ETEC:

a. Devera ser anexado ao documento de requerimento de AE a ementa (em documento oficial da escola)
descrevendo o que foi ensinado no componente que esta sendo solicitado o AE;

b. Devera estar anexado o plano de curso do componente atual que esta sendo pedido. As bases
tecnoldgicas podem ser encontradas na aba downloads do NSA na pasta Plano de Curso.

c. Devera ser anexado o historico e o diploma de concluséo.

5. PARA QUEM TRABALHA NA AREA: DEVERA TRAZER COPIA DA
CARTEIRA DE TRABALHO E A DESCRICAO DETALHADA DA FUNCAO
QUE EXERCE ou EXERCEU.

a. Devera estar anexado o plano de curso do componente atual que esta sendo pedido. As bases
tecnoldgicas podem ser encontradas na aba downloads do NSA na pasta Plano de Curso.

Todos os certificados e declaracbes deverdo vir descritos a carga horéria e devera estar dentro do
contexto técnico.
A secretaria académica apenas recebe os documentos e ndo possui responsabilidade sobre os resultados

dos pedidos.
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O aluno poderé anexar todos os documentos que comprovem a competéncia e habilidades do curso.

PRAZO PARA RESPOSTA E DE 10 DIAS UTEIS A PARTIR DO
ENCERRAMENTO DO PRAZO DO CALENDARIO ESCOLAR. O ALUNO
DEVE FREQUENTAR AS AULAS ATE QUE SAIA O RESULTADO DO
PEDIDO. AS FALTAS NESSE PERIODO SERAO CONTABILIZADAS MESMO
QUE O PEDIDO SEJA DEFERIDO.

Como pedir aproveitamento de estudo pelo NSA:

X ma NEA-Cmine

€« >co0 s P—— % n o

Etec . =

=
SAO PAULO

‘GOVERNO DO ESTADO

PROFESSORES  SUGH
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<« C Y @ nsacpsspgos Lod o -
Emai Iy D.. @ GDAE () =EMTU-Poueios. @ SPTians R Secretario Escolar D.. A MSA-Criine Q) wwwetecdeguaian.. @ VesibulivhoFtec 8 Solicter recefinicio—. @ m
Etec . =
,,,,,,,,,,,, SAOﬁULO

‘GOVERNO DO ESTADO

NOTICIAS

@ Sl Vesibuinhe | Freede O x| o Mimsasht Teams X ma NEA - Omline - Aluna ® @ Cimems deCadore e tendime X 4 v o x
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- EscolrD.. Q) GDAE () =EMTU-Paxceios. @) SPTians [ Secretans EscolarD.. @A NSA-Oniine ) wwwetecdeguaian.. @) Vestbuiinho Etec i Solicitar redefinic a @ Lista de et
Etec " %
s SAO PAULO

‘GOVERNO DO ESTADO

[ [ p—

MANUAL DO CANDIDATO E ORIENTAC}AO CPS: para o primeiro médulo as vagas
oferecidas néo serdo, em nenhuma hipdtese, destinadas aos processos de transferéncia, reclassificacéo ou

aproveitamento de estudos.

COMUNICADO DE DESISTENCIA DO CURSO
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Comparecer na secretaria académica, para preenchimento do requerimento de solicitacdo

de desisténcia do curso, quando aluno menor sera feita pelo responsavel.

TRANCAMENTO DE MATRICULA — Sistema Etec

§ 3° - artigo 57 do Regimento Comum das Etecs. O aluno devera procurar a Secretaria Académica para
solicitar o trancamento de sua matricula, podendo este ser realizado somente a partir do 2° médulo ou
série e valido apenas um trancamento por modulo. Esta solicitacdo sera analisada pelo Conselho de
Classe, Coordenacdo de Cursos e Direcdo, podendo ser deferida ou indeferida. O trancamento sendo
deferido sera valido apenas por um semestre, obrigatoriamente o aluno terd que destrancar a matricula

apos o periodo.
DESTRANCAMENTO

O aluno devera procurar a Secretaria Académica para solicitar o destrancamento de sua matricula a
qualquer momento, dentro do periodo do semestre letivo. Apds o semestre letivo se 0 aluno ndo realizar
0 destrancamento acarretard perda de vaga. Esta solicitacdo serd analisada pela secretaria Académica e

Direcdo, podendo ser deferida ou indeferida.

CONDI(;C)ES ESPECIAIS DE ATIVIDADES ESCOLARES
1. ALUNO ENFERMO, GESTANTE, SERVICO MILITAR - Sistema Etec
Aplica-se este procedimento:
“ A quaisquer casos de alteracBes de salde que impecam a atividade escolar normal do discente,
pelas limitagdes que impdem ao mesmo ou pelos riscos que podem ocorrer, para ele proprio, para
outros discentes e para os que tém atribuicdes em instituicdo educacional ou que a ela
comparecem. Aplicam-se, a afec¢cdes perenes, as de existéncia continua e as de longa duracéo e,
também, aquelas de manifestacfes descontinuas e intermitentes, assim como as nao repetitivas e
as de cunho circunstancial, estendendo-se, sempre que pertinente, aos estados que se relacionem
com gravidez, parto e puerpério”. (Deliberacdo CEE n° 59/2006);
Aplica-se também nos casos de convocacao para o Servi¢o Militar. Ndo ha amparo legal para qualquer
tipo de abono de faltas. O aluno, quando enfermo, impossibilitado de frequentar a escola devera solicitar
condicdes especiais de atividades escolares de aprendizagem e avaliacéo.
» Requerer o beneficio junto a Secretaria Académica até 72 horas a partir da data do atestado;
» Anexar ao requerimento, laudo médico original (ndo pode ser copia) ou comprovante militar,

quando for o caso, constando o codigo da doenca e o periodo do afastamento, que devera
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estar devidamente preenchido e assinado pelo (a) aluno (a) ou seu responsavel, se menor, com
a indicacéo da pessoa que fara a intermediacéo entre o (a) aluno (a) e a unidade.

> A Secretaria comunicara a Coordenacio Pedagdgica e de Area, que solicitardo os trabalhos e
atividades avaliativas aos professores.

» A Coordenacdo Pedagbgica, ap6s reunido com o conselho de classe da turma do aluno,
emitird parecer sobre a necessidade de atividades praticas quando do retorno as aulas.

» O aluno ou seu responsavel, quando menor, serd notificado sobre o plano de atividades e
forma de avaliacdo, sendo orientado quando ao prazo para devolugédo das atividades.

2. GUARDA RELIGIOSA - Sistema Etec

O aluno devera solicitar formulario préprio e anexar a esta declaragdo assinada pela autoridade religiosa.
A Secretaria comunicara a Coordenacio Pedagdgica e de Area, verificardo a possibilidade de indicar
outra classe para frequentar a estas aulas, no caso de a escola manter em outro periodo o curso/modulo
ou solicitar aos docentes elaboracdo de plano de atividades especiais, com calendario de entrega e

realizagdo das avaliagdes.

DOS DIREITOS, DEVERES E DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO
DISCENTE

DOS DIREITQOS - (RC - Titulo VI - Capitulo I)
Artigo 101 - Séo direitos dos alunos:

I - Concorrer a representacdo nos orgaos colegiados, nas instituicdes auxiliares e no 6rgéo representativo

dos alunos;

Il - Participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de dependéncias comuns, quando

convidados pela Direcédo ou eleitos por seus pares;
I11 - receber orientagdo educacional e/ou pedagogica, individualmente ou em grupo;

IV - Recorrer a Direcdo ou aos setores proprios da Etec para resolver eventuais dificuldades que
encontrar na solucdo de problemas relativos a sua vida escolar, como: aproveitamento, ajustamento a

comunidade e cumprimento dos deveres;

V - Recorrer dos resultados de avaliagdo de seu rendimento, nos termos previstos pela legislacéo;
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VI - Requerer ou representar ao Diretor sobre assuntos de sua vida escolar, na defesa dos seus direitos,

nos casos omissos deste Regimento;

VIl - ser comunicado sobre os resultados da avaliagcdo e critérios utilizados de cada componente

curricular;

VIII - ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos componentes curriculares do

maodulo ou série em que esta matriculado;
IX - Ser ouvido em suas reclamacdes e pedidos;
X - Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparag6es ou preferéncias;

XI - ter acesso e participacdo nas atividades escolares, incluindo as atividades extraclasse promovidas

pela Etec;

XIl - ter garantia das condi¢bes de aprendizagem e de novas oportunidades mediante estudos de

recuperacdo, durante o periodo letivo;
XI1I - ter garantida a avaliacdo de sua aprendizagem, de acordo com a legislacéo.

Artigo 102 - Os 6rgdos representativos dos alunos terdo seus objetivos voltados a integracdo da

comunidade escolar visando a maior participacdo do processo educativo e a gestdo democratica da Etec.

Paragrafo unico - A Etec propiciara condigdes para a instituicdo e o funcionamento de 06rgdos

representativos dos alunos.
DOS DEVERES - (RC - Titulo VI - Capitulo 11)

Artigo 103 - Séo deveres dos alunos:

I - Conhecer, fazer conhecer e cumprir este Regimento e outras normas e regulamentos vigentes na

escola;

Il - Comparecer pontualmente e assiduamente as aulas e atividades escolares programadas, empenhando-

se no éxito de sua execucao;
I11 - respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;

IV - Representar seus pares no Conselho de Classe, quando convocado pela Dire¢éo da Escola;
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V — Cooperar e zelar na conservacdo do patrimonio da escola e na manutengéo da higiene e da limpeza

em todas as dependéncias;

VI - Cooperar e zelar pela sustentabilidade e preservagdo ambiental, utilizando racionalmente os recursos

disponiveis;

VII - indenizar prejuizo causado por danos as instalagdes ou perda de qualquer material de propriedade

do CEETEPS, das institui¢bes auxiliares, ou de colegas, quando ficar comprovada sua responsabilidade;

VIII - trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a manter-se o0 respeito

mutuo e a atender as normas de higiene e seguranga pessoal e coletiva.

DAS PROIBICOES - (RC - Titulo VI - Capitulo 111)

Artigo 104 - E vedado ao aluno:

| - Apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o convivio social;
I - Ausentar-se da sala de aula durante as aulas sem justificativas;

111 - fumar em qualquer das dependéncias escolares;

IV - Introduzir, portar, guardar, vender, distribuir ou fazer uso de substancias entorpecentes ou de

bebidas alcodlicas, ou comparecer embriagado ou sob efeito de tais substancias na Etec;

V — Introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer material que possa causar riscos a sua

salde, a sua seguranca e a sua integridade fisica, bem como as de outrem;

VI - Ocupar-se, durante as atividades escolares, de qualquer atividade ou utilizar materiais e

equipamentos alheios a elas;

VIl — praticar jogos sem caréater educativo nas dependéncias da Etec, exceto quando contido nos planos

de trabalho docente;

VIII - praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicoldgica ou moral contra pessoas, ou ter atitudes que

caracterizam preconceito e discriminagéo;

IX — Praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patrimonio da escola ou de outrem nas

dependéncias da Etec;

X - Promover coletas ou subscrigdes ou outro tipo de campanha, sem autorizacdo da Direcao;
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X1 - retirar-se da unidade durante o horéario escolar e da residéncia de alunos (alojamentos), sem

autorizacao;

XI1 — Utilizar das novas tecnologias dentro do ambiente escolar com o intuito de denegrir a imagem dos

membros da comunidade escolar.

Artigo 105 - As Etecs elaborardo, com participacdo da comunidade escolar, as normas de convivéncia,

consoante diretrizes que serdo estabelecidas pelo CEETEPS.

DAS PENALIDADES - (RC - Titulo VI - Capitulo IV)

Artigo 106 - A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos dos artigos 103 e 104, deste
Regimento, sujeita o aluno as penas de adverténcia, de repreensdo por escrito, de suspensdo e de
transferéncia compulsdria pelo Diretor de Etec.

§ 1° - A penalidade de suspensdo poderd ser sustada pela Dire¢do, quando atingidos os efeitos

educacionais esperados.

§ 2° - A penalidade de suspensdo podera ser substituida por atividades de interesse coletivo, ouvido o

Conselho Tutelar.

§ 3° - A aplicagdo da penalidade de transferéncia compulsoria, devera ser referendada pelo Conselho de

Escola e, quando a aluno menor, devera ser notificado o Conselho Tutelar.

§ 4° - E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa, nos prazos estabelecidos pela notificacao.
Artigo 107 - A ocorréncia disciplinar devera ser comunicada:

I - Quando o aluno for menor de 18 anos, em qualquer caso, a seu responsavel,

11 - A autoridade policial do municipio, se for considerada grave;

111 - ao Conselho Tutelar, se for considerada grave, quando o aluno for menor de idade.

DOS DIREITOS E DEVERES DOS PAIS OU RESPONSAVEIS

DOS DIREITOS - (RC - Titulo VII - Capitulo I)
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Artigo 108 - Sdo direitos dos pais ou responsaveis:
| - Participarem das instituices auxiliares, conforme legislacéo;

I - Recorrerem dos resultados de avaliacdo do rendimento do aluno, conforme dispuser este Regimento

e a legislacéo, se menor;
111 - representarem seus pares no Conselho de Escola;

IV - Serem informados sobre a frequéncia e rendimento dos alunos, incluindo as propostas de

recuperacdo quando o aluno apresentar rendimento insatisfatorio;
V - Serem informados sobre Projeto Politico-Pedagdgico da Etec;

VI - Solicitarem reclassificacdo de seu filho, se menor.

DOS DEVERES - (RC - Titulo VII - Capitulo 1)

Artigo 109 - Sdo deveres dos pais ou responsaveis:

I - Acompanharem, durante o periodo letivo, a frequéncia e rendimento do aluno pelos quais sdo

responsaveis;

I - Atenderem as convocacOes da Direcdo da Etec;

I11 - colaborarem no desenvolvimento das atividades de recuperagdo propostas pelo professor;
IV - Comparecerem as reunides programadas pela escola;

V — Orientar seus filhos para assumirem conduta responsavel no ambiente escolar, incentivando-os a

plena dedicag&o aos estudos;

VI - Responsabilizarem-se por danos ao patrimdnio publico e privado, causados pelo aluno menor de

idade pelo qual sdo responsaveis.

SERVICOS DE APOIO ACADEMICO
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O Coordenador de Area é responsavel pelo conjunto de acdes designadas ao planejamento do

ensino, a supervisdao de sua execucdo, ao controle das atividades docentes em relacdo as diretrizes

didatico-pedagdgicas e administrativas bem como pela otimizacdo dos recursos fisicos e didaticos

disponiveis para os cursos mantidos pelas ETECs. Aos pais e/ou responsaveis dos alunos que quiserem

conversar com o Coordenador do curso, para assegurar que sera atendido prontamente, aconselhamos

ligar e agendar um horario com o mesmo, pois 0s coordenadores tém horéarios e dias de trabalho

variados.

SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica é o 6rgdo responsavel pela escrituracdo escolar, pela expedicéo e

registros de documentos escolares, pelo fornecimento de informacgdes e dados para planejamento

controle dos processos e resultados do ensino e da aprendizagem.

Horario de atendimento

e-mail: e118.egz@etec.sp.gov.br

e

Manha Intervalo e Saida
Publico Interno
\ _ Tarde Intervalo e Saida
(segunda a sexta-feira)
Noite 18h30 as 20h30
Manha 09h00 as 13h00
Publico Externo
_ Tarde 14h00 as 16h00
(segunda a sexta-feira)
Noite 18h30 as 20h30
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Observacdo: Entrega de documentos solicitados a Secretaria, somente com o preenchimento do

requerimento e apresentagéo do protocolo.

Pedido de reclassificacdo/ reconsideracao

Até 10 dias Uteis a partir da publicacdo das

mencoes.

Prazo de entrega de declaracbes

02 dias uteis do requerimento, pedido através do
portal do NSA.

Prazo para solicitacdo de aproveitamento de estudos

07 ao dia 23 de fevereiro de 2024.

Prazo para consulta do boletim no NSA

nsa.cps.sp.gov.br

05 dias Uteis a partir do resultado do Conselho de

Classe

Prazo para entrega de Histdrico e Certificado

120 dias do Secretaria

Académica (desde que toda a documentacédo

requerimento  na

esteja regularizada).

Entrega do Contrato de Estagio assinado pela

unidade escolar

05 dias Uteis da data da entrega

CONSELHO DE ESCOLA

O Conselho de Escola é um 6rgdo deliberativo, integrado pelo diretor, pais e/ou responsaveis por alunos,

alunos, professores, funcionérios, ex-aluno. O Conselho de Escola tem o papel fundamental na

deliberacdo de:

v O projeto politico-pedagdgico da escola;

v As alternativas de solucdo para os problemas académicos e pedagégicos;

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP
Site: www.etecdeguaianazes.com.br

Fone: (11) 2551-9484




31

v As prioridades para aplicacdo de recursos.
v’ Estabelecer diretrizes e propor acdes de integracdo da Etec com a comunidade;

v" Propor a implantagdo ou extingéo de cursos oferecidos pela Etec, de acordo com as demandas

locais e regionais e outros indicadores;
v Aprovar o Plano Plurianual de Gestéao e o Plano Escolar;

v" Apreciar os relatorios anuais da escola, analisando seu desempenho diante das diretrizes e metas
estabelecidas.

Podendo ser convidado a manifestar-se sobre outros assuntos importantes ao andamento da Instituicéo

escolar.

APM —ASSOCIAQAO DE PAIS E MESTRES
A Associacdo de Pais e Mestres é formada por pais de alunos, alunos, ex-alunos, funcionéarios e
professores. A APM é uma instituicdo auxiliar da Escola, de acordo com seu estatuto tem por finalidade:
e Colaborar no aprimoramento do processo educacional, na assisténcia ao escolar e na integracao
familia-escola-comunidade;
e Colaborar com a direcéo do estabelecimento para atingir os objetivos educacionais propostos pela
escola;
e Mobilizar recursos financeiros e materiais para auxiliar a escola, no que diz respeito: melhoria do
ensino, conservacdo e manutencdo do prédio, maquinas e equipamentos e das instalacfes

técnicas.

NORMAS DE CONVIVENCIA

e Trate a todos com civilidade, espirito de cordialidade, colaborag&o e respeito;

e Todos o0s alunos deverao respeitar atentamente os horarios das aulas. Seja assiduo, comparecendo as
aulas com pontualidade.

e O aluno maior de idade poderé sair antes do término de seu periodo de aulas, apresentando o R.G. na
portaria da escola para retirada do protocolo de autorizagdo que devera ser assinado pelo professor da
aula corrente e pelo Coordenador do curso ou responsavel pela Secretaria Académica.

e O aluno menor de idade s6 podera sair antes do término de seu periodo de aulas caso o pai, mée ou

responsavel venha busca-lo.
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e O aluno que sair antecipadamente das aulas em andamento, no seu periodo de aulas, arcard com as
faltas das aulas subsequentes.

e Nao sera permitida a saida momentanea da escola.

e S0 saia da classe com a permissdo do professor.

e A Escola ndo se responsabiliza ou indeniza o aluno por material, dinheiro e objetos extraviados,
perdidos ou esquecidos.

e E recomendado o uso do uniforme escolar: camiseta e calca da escola, ou calca ou saia jeans.

e Justifique suas auséncias. Para afastamentos breves por motivos de Saude, o aluno ou responsavel
devera entrar em contato com a Secretaria Académica para realizar a comunicacao a Coordenacédo e aos
professores, providenciando a tramitacdo necessaria em até 72 horas ap0s a data de emissdo do atestado
médico.

e As salas-ambientes, quadra e laboratdrios sdo dotados de normas especificas, fixadas em locais
visiveis, que devem ser respeitadas pelos alunos; as utilizacdes de tais dependéncias pelos alunos s6
poderdo ser feitas acompanhada dos respectivos professores.

e O Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica
“Paula Souza” encontra-se & disposicdo para consulta na Sala de Leitura da escola, no site da Etec de
Guaianazes  (www.etecdeguaianazes.com.br) e no site do Centro Paula  Souza
(www.centropaulasouza.sp.gov.br).

e Traga sempre consigo 0 Manual do aluno para orienta-lo em qualquer duvida.

e O jogo (baralho, carteado, truco, etc.) é proibido nas dependéncias da escola.
e Para a afixacdo de cartazes sera necessario a autorizacao da direcéo.
e Manter a higiene e limpeza das salas de aulas, banheiros e outras dependéncias é dever de todos.

e Atitudes desrespeitosas, discriminacdo racial, bulling, religiosa, sexual e outras, que causem

constrangimentos serdo passiveis de aplicacao das penalidades do Regimento Comum das ETECs.

e O trote é considerado falta grave, e é expressamente proibido e os alunos envolvidos estardo sujeitos

as penalidades de acordo com o0 Regimento Comum das ETECS.

e O uso de bonés e toucas ndo é permitido dentro do ambiente escolar, exceto quando tratar-se de

acessorio de seguranca das aulas praticas em laboratorio e oficinas.

e Os celulares, MP3, MP4, radios ou outros objetos eletrénicos deverdo ficar desligados durante o

periodo de aula.

Rua Feliciano de Mendonca, 290 — Guaianazes - Cep: 08460-365 - So Paulo - SP
Fone: (11) 2551-9484 Site: www.etecdeguaianazes.com.br



33

e E proibido o uso de decotes, saias e vestidos curtos, bermudas, chinelos e outras pecas consideradas

inapropriadas em ambiente escolar.

e E dever do aluno na entrada e permanéncia na unidade de ensino se identificar com a carteirinha de

identificacdo ou documento original com foto.

e E dever do aluno entregar aos pais ou responsaveis, quando menor, comunicados e convocagoes

emitidas pela Direcdo, Coordenacao, APM.

e E dever do aluno possuir material escolar exigido e necessario ao seu aprendizado, mantendo sempre

em ordem.

e E vedado ao aluno subir ou descer as escadas correndo, sentar nas muretas dos corredores e nas

escadas, participar de brincadeiras e praticas perigosas ou de violéncia.

e E vedado ao aluno entrar em classe depois de iniciada a aula ou dela se ausentar sem autorizagéo do

professor.

e E vedado ao aluno interromper as aulas para qualquer tipo de comunicado, sem prévia autorizaco da

direcéo.

e A unidade escolar ndo se responsabiliza pela entrega de materiais, equipamentos, lanches ou qualquer
tipo de alimentos e atividades dos alunos.

e O aluno é responsavel pela entrega das atividades nos prazos solicitados pelos professores, ndo sendo

responsabilidade dos funcionarios da unidade entregar qualquer material ou atividade do aluno.

e E vedado ao aluno, que faltou, ou responsaveis / terceiros, solicitar na secretaria ou outro setor a

entrega de atividades ou qualquer outro material no horario de aula.

e E vedado ao aluno, que faltou, ou responsavel entregar para outros alunos atividades ou qualquer

outro material no horario de aula.
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